
南京艺术学院文件  

南艺院发〔2019〕174号 

 

关于印发《南京艺术学院零星采购管理办法

（修订）》的通知 

 
各部门、直属单位、二级院（校）： 

经 2019 年 11 月 13 日院长办公会议审议通过，现将《南

京艺术学院零星采购管理办法（修订）》印发给你们，请遵

照执行。 

 

 

                                 南京艺术学院 

2019 年 12 月 2 日 
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南京艺术学院零星采购管理办法（修订） 
 

 

第一条 为进一步规范学校货物、服务和工程的零星采购

管理工作，优化采购流程，提高采购效率，根据《江苏省省

属高等学校国有资产管理暂行办法》和《南京艺术学院固定

资产管理办法》的有关规定，结合我校具体情况，制定本办

法。 

第二条 本办法所称零星采购是指单项或同批预算在人

民币（下同）20 万元（不含）以下的货物、服务和工程的采

购活动。 

第三条 能从网上商城直接采购的，按《南京艺术学院网

上商城采购管理办法》执行。 

第四条 采购属于省级政府协议供货或定点采购范围内

的货物，按照上级部门规定，由国有资产管理处、财务处和

使用部门（单位）成立采购小组共同从省级协议供货商或定

点采购供应商处择优采购，其他渠道采购的一律不予建账入

库。 

第五条 采购用于提升原有仪器设备（软件）、家具性能

的货物，原则上要从原厂家或原供应商处采购。用于原有设
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备的维修、维保等服务的，原则上要从原厂家或原供应商处

采购。 

第六条 单项或同批预算在 5 万元（不含）以下的货物

以及 10 万元（不含）以下的科研设备及耗材，使用部门（单

位）可自行采购，达到固定资产入账条件的，采购前需经国

资处审批同意；单项或同批预算在 3 万元（不含）以下的服

务以及 10 万元（不含）以下科研服务使用部门（单位）可

自行采购，单项或同批预算在 3 万元（含）—5 万元（不含）

的服务经国资处审批同意后使用部门（单位）可自行采购，

预算 8 万元（不含）以下的出版服务使用部门（单位）可自

行采购；预算 5 万元（不含）以下的工程报后勤基建处组织

实施，预算在 5 万元（含）—10 万元（不含）的工程需经国

资处审批同意后报后勤基建处组织实施。 

第七条 单项或同批预算在 5 万元（含）—10 万元（不

含）的货物、服务（含达到 8 万元的出版服务），10 万元（含）

—20 万元（不含）的科研项目相关设备及服务采购， 经分

管资产的校领导审批同意后，由国资处成立采购小组，通过

竞争性谈判或竞争性磋商方式采购。 

第八条 单项或同批预算在 10 万元（含）—20 万元（不

含）的货物、服务（不含科研设备及服务），预算 10 万元

（含）—20 万元（不含）的工程，经分管资产的校领导审批

同意后，通过校内招标方式采购。 
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第九条 谈判邀请书由国资处在“南京艺术学院国有资产

管理处”网站主页发布，发布时间不少于 3 个工作日。 

第十条 参与谈判的供应商须按照谈判邀请书要求将响

应材料和报价单密封，并在指定时间送至招投标办公室，否

则不予受理。 

第十一条 谈判须成立谈判采购小组，由国有资产管理

处、财务处和使用部门（单位）代表共同组成，人数为 3 人

及以上单数。 

第十二条 谈判结束后，采购小组应从符合采购需求的供

应商中，按照综合评分或报价由低到高的顺序确定拟成交供

应商，编写《南京艺术学院零星采购纪要》，报国有资产管

理处审批。 

第十三条 以零星采购方式采购的固定资产，其验收、建

账入库、使用、处置等按照《南京艺术学院固定资产管理办

法》有关规定执行。 

第十四条 本办法自 2019 年 11 月 1 日起施行，原文件同

时废止，其他规定与本办法有抵触的，以本办法为准。 

第十五条 本办法由国有资产管理处负责解释。未尽事宜

以上级部门（单位）相关规定为准。 
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